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CADERNO DE ENCARGOS RELATIVO A

CONTRATO DE AQUISICAO DE SERVICOS ; d g

Cldusula 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento pré-contratual que tem por objeto principal Aquisicdo de Servigos de elaboracdo de Plano de
comunicagdo e de producgdo de material promocional, digital e impresso, para o evento denominado “Do
Ferro ao Ouro”, no dmbito da Candidatura ac Programa Operacional Regional do Norte 2014-2020, Aviso
NORTE-14-2020-25 Patrimdnio Cultural — Programacdo Cultural em Rede.

Clausula 2.2
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. Ocontrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a} Ossuprimentos dos erros e das omissbes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para
a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
¢) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela gual ai sdo indicados.
4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 99.2 do Codigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no

artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Prazo do Contrato
O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo dos servigcos em conformidade com os respetivos termos e
condigdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagBes acessérias que devam perdurar para além da

cessacao do contrato.

Clausula 4.2
Obrigagdes principais do fornecedor
1. Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos
ou nas cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o fornecedor as seguintes

obrigacBes principais:
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a) Obrigagdo de prestagdo dos servigos identificados na sua proposta; L -

b) Obrigagdo de cumprimento dos prazos de produgéo dos servicos objeto do contrate;
2. A titulo acessério, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os
meios humanos, materiais e informdticos que sejam necessarios e adequados a prestacio do servico,
bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario & perfeita e completa execugdo

das tarefas a seu cargo.

Cladusula 5.2
Forma de prestagdo do servico

1. O adjudicatdrio entregard a entidade adjudicante, até ao limite do prazo estabelecido na cldusula 72, o
plano de comunicagdo, em conformidade com as especificagdes técnicas identificadas no anexo V do
presente caderno de encargos.

2. Para o desenvolvimento do plano, o adjudicatario devera envolver uma equipa técnica com experiéncia
adequada as necessidades inerentes do projeto e executar um servico de qualidade, em conformidade
com o contelido do presente Caderno de Encargos e da respetiva proposta;

3. Prestar as informagdes que forem solicitadas pela entidade adjudicante e recolher, junto desta, todo o
material de suporte que se mostre necessdrio a execugdo dos servicos objeto do contrato,
nomeadamente, imagens e ilustragdes, videos e sons, contetdos e textos, traducdes, fontes
tipograficas;

4. O prestador de servicos enviard a entidade adjudicante as provas dos diversos materiais promocionais,
havendo lugar a duas fases de correcio de gralhas, antes da producio da arte final.

5. Asartes finais deverdo ser remetidas via digital para produc3o.

Cldusula 6.2
Fases da prestacdo do servigco
Os servigos objeto do contrato compreendem as seguintes fases:
a. Fase 1 - Diagndstico, obtengdo de material de suporte e planeamento dos servicos;

b. Fase 2 — Desenvolvimento e produgio.

Clausula 7.2
Prazo de prestag¢do do servigo
1. O fornecedor obriga-se a concluir a prestacio dos servicos objeto do contrato, com todos os elementos
referidos nas especificacdes técnicas anexas ao presente Caderno de Encargos, de acordo com as
seguintes fases e prazos:
a) Fase 1— Diagndstico e planeamento dos servicos — no prazo maximo de 15 dias
b) Fase 2 —Desenvolvimento e produ¢do — no prazo maximo de 45 dias
2. Os prazos previstos nos nldmeros anteriores podem ser prorrogados por iniciativa da entidade

adjudicante ou a requerimento do fornecedor devidamente fundamentado.
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Clausula 8.2
Objeto do dever de sigilo

1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informaggo e documentacdo, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante de que possa ter conhecimento ao abrigo
ou em relacdo com a execucdo do contrato.

2. Alinformacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objeto de qualguer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente
a execucdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informag3o e a documentagio que fossem comprovadamente do
dominio puablico a data da respetiva obtengdo pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou

outras entidades administrativas competentes.

Clausula 9.2
Prazo do dever de sigilo
O fornecedor devera guardar sigilo quanto a informagBes que possa obter no dmbito da execugdo do
presente contrato, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicio subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a protecio de segredos comerciais ocu da credibilidade, do

prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Clausula 10.2
Preco contratual

1. Pela prestacdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao fornecedor o preco
constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O prego referido no niimero anterior ndo pode, em qualquer caso, ser superior a 60.000 euros, que
limita o preco contratual;

3. A indicagdo do prego base foi obtida a partir de uma consulta preliminar ao mercado, realizada nos
termos do art. 352-A do CCP;

4. O prego referido no ndmero 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade n3o
esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, incluindo, nomeadamente as despesas de
alojamento, alimentacdo e deslocagdo de meios humanos, despesas de aquisicio, transporte,
armazenamento e manutencdo de meios materiais, bem como quaisquer encargos decorrentes da
utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas nomeadamente os relativos ao transporte dos
bens objeto do contrato para os respetivos locais de entrega, bem como quaisquer encargos
decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas.

Clausula 11.2
Condigtes de pagamento
1. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da clausula anterior devem ser liquidadas no

prazo identificado na proposta do concorrente (Anexo lll), que deverd ser superior a 15 dias, apds a
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rececdo pela mesma das respetivas faturas, as quais s6 pedem ser emitidas apds o vencimento da M‘;{

obrigagdo respetiva, nos seguintes termos:
a) Pagamento de 30% apds a conclus3o da Fase n.2 1 da prestacio de servicos;
b) Pagamento dos restantes 70% com a entrega das artes finais.

2. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve esta comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o fornecedor
obrigado a prestar os esclarecimentos necessérios ou proceder a emissio de nova fatura corrigida.

3. As faturas deverdo ser emitidas em nome do com referéncia aos documentos que lhe deram origem,
isto &, deve especificar o n.2 da respetiva requisicdo externa.

4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas serdo pagas por

transferéncia bancaria.

Clausula 12.2
Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigacBes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir do
fornecedor o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em fungdo da gravidade do
incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das datas e prazos de entrega dos bens objeto do contrato, até 1% da
proposta adjudicada, por cada dia de atraso.

2. Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do fornecedor, a entidade adjudicante pode
exigir-lhe uma pena pecuniaria de 1/3 da proposta adjudicada.

3. Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importincias pagas pelo
fornecedor ao abrigo da alinea a) do n.2 1, relativamente aos bens objeto do contrato cujo atraso na
entrega tenha determinado a respetiva resolucdo.

4. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do fornecedor e as
consequéncias do incumprimento.

5. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecunidrias devidas nos termos da presente cldusula.

6. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija uma

indemnizagdo pelo dano excedente.

Clausula 13.2
Forga maior
1. Ndo podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a n3o
realizacdo pontual das prestac@es contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizac3o, alheias
a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracfio do contrato e
cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,

tremores de terra, inundagBes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
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internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagbes governamentais ou
administrativas injuntivas.
3. N&o constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do fornecedor, na
parte em que intervenham;

b) Greves cu conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) DeterminagBes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus gue sobre ele
recaiam;

d} Manifestagdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instala¢®es do fornecedor cuja causa, propagacado ou
proporges se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranca;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
5. Aforga maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais afetadas

pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forca maior.

Clausula 14.2
Caugdo
N&o é obrigatodria a prestacdo de caucdo, de acordo com o disposto na alinea a) do n.2 2 do artigo 88.¢ do

Cadigo dos Contratos Publicos.

Cldusula 15.2
Resolugdo por parte da entidade adjudicante
Sem prejuizo de cutros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, a entidade adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o fornecedor violar de forma grave ou reiterada

qualquer das obrigag¢des que lhe incumbem.

Cliusula 16.2
Resolugdo por parte do fornecedor

O fornecedor pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 3322 do CCP.

Cldusula 17.2
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal

administrativo de circulo de Braga, com expressa rentncia a qualguer outro.
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Cldusula 18.2
Subcontratagdo e cessdo da posicio contratual
A subcontratagdo pelo fornecedor e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes depende da

autorizagdo da outra, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos.

Cldusula 15.2
Comunicacdes e notificacbes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagdes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o
domicilio cu sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada 3 outra

parte.

Cldusula 20.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Cldusula 21.2
Gestor do Contrato
1. O contraente publico deve designar um gestor do contrato nos termos do artigo 290.2 — A, com a
funcdo de acompanhar permanentemente a execucdo do respetive contrato.
2. A identificagdo do gestor do contrato constitui parte integrante do contrato a celebrar conforme
disposto na alinea i) do artigo 962 do CCP.

Clausula 22.2
Legislacdo aplicavel
Em tudo o omisso no presente Caderno de Encargos, aplica-se o regime previsto no Codigo dos Contratos
Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro aiterado e republicado pelo Decreto — Lei

n.2 111-B/2017 de 31 de agosto e, subsidiariamente, a demais legislagio aplicavel.

Esposendea 25 de fevereiro 2021.
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ANEXO |

(especificagBes técnicas)

Ambito:

Projeto de comunicagdo de evento e produgdo de materiais de comunicagdo digital e impressos.

Comunicacdo:

1 cartaz programa geral > total 1

1 cartaz por local > total 3

1 imagem evento FB por local > total 3

1 imagem post FB por local > total 3

1 imagem post IG por local > total 3

1 imagem programa geral newsletter > total 1

1 imagem newsletter por local > total 3

1 brochura programa geral (5.000 por cidade) > total 15.000
1 brochura programa individual das 3 cidades (3.000 por cidade) > total 9.000
Totem para o centro de cada cidade > total 3

Sinalética na entrada dos espagos patrimoniais (5 por cidade) > total 15

Roteiro:

Sitios a visitar por cidade, traduzido em inglés, ¢/ 4 a 12 locais (3.000 por cidade)

Video:
Documentario para cada cidade (até 2 min)

e . : Descri¢do - : ; Quantidades

Projeto de design e pfodugéo de artes finais 1
Brochuras geral (prod.) 15.000
Brochuras programa por cidade (prod.) 9.000
Totem (prod.) 3
Sinaléticas (prod.) 15
Concegdo de roteiro (4 a 12 locais) 3
Producdo de roteiro (prod.) 9000
Producéo de documentério video (até 2 min) 3
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